
Sobre o Portal de Negócios B2B

Qual a necessidade do cadastro no Portal de Negócios B2B?

Ao se tornar um usuário do Portal B2B, você terá total controle dos seus dados 
cadastrais, acesso à ferramentas de cotação (e outras ferramentas que podem variar 
conforme o �po de serviço/produto que você fornece). Além disso, a empresa pode 
controlar seus usuários, definir papéis para as pessoas que permi�r acesso, e em caso 
de empresas com funcuionários internos, fazer liberações específicas como terceiros.

O cadastro no Portal B2B é uma obrigatoriedade para você que deseja ser um 
fornecedor da Volkswagen do Brasil - e aqui neste documento você encontrará o 
passo-a-passo para realziar com sucesso seu cadastro.



A pessoa indicada no Portal 
do Cadastro como 
responsável pelo cadastro 
no Portal B2B receberá uma 
mensagem igual a indicada 
ao lado, informando que foi 
feita a submissão do DUNS 
da empresa em nosso 
sistema, e que, após uma 
verificação, receberá os 
dados de acesso.
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Após a verificação  - que 
pode levar até 3 dias úteis  - 
o mesmo responsavel 
indicado receberá 2 e-mails 
com os dados de login e 
senha e com um link.

Clicando no link, o 
responsável será 
encaminhado para realizar a 
validação de dados e troca 
da senha.
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Depois de clicar no link você precisa confirmar sua iden�dade inserindo o ID do usuário 
e o endereço de e-mail que você u�lizou durante o registro. 
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Após a confirmação você receberá uma mensagem  informando que você vai 
receber um e-mail com um novo link que é válido apenas por 30 minutos.
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ao receber o e-mail, 
clique neste link para 
definir o seu
própria senha. 

O link é válido
por 30 minutos.
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Digite aqui sua 
própria senha

Depois de gerar sua senha
você vê uma caixa de 
informações com a 
confirmação
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07Preenchimento de dados

Nas próximas etapas, o registro  precisa ser concluído em www.vwgroupsupply.com

Clique em “login” 

O ID de usuário recebido 

por e-mail deve ser 

inserido aqui (começando 

com D…) e a senha que 

você de�niu. Lembre-se 

que deve-se respeitar as 

letras maíusculas também.
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Clique em “Next” 
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“Flag” a caixinha de aceite e clique em “Submit” 
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Depois de clicar no botão “Submit” a opção “Next” é a�vada. 
Clique em “Next” para prosseguir com o preenchimento.

O Contrato do Usuário B2B deve ser 

impresso, assinado e enviado por correio 

para o endereço indicado abaixo. Apenas o 

cópia original é considerada para a 

aprovação. Antes de realizar o download, o 

B2B User Agreement deve ser aceito 

eletronicamente. Só depois do aceite 

eletrônico somando as demais etapas do 

registro, é que o cadastro pode ser 

�nalizado.
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11.A

11.B

Preenchimento de dados

Clique em “Supplier Database” 

Clique em “Con�nue Ini�al Data Entry” 
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Aqui você pode incluir informações adicionais. Esses campos não são 

obrigatórios, então se você tiver dúvidas, pode deixar em branco.

Clique em “Con�nue Ini�al Data Entry” 
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Incluir pelo menos 1 contato e sua responsabilidade. Campo obrigatório.

Você pode incluir endereços adicionais aqui, mas não é mandatório.

Clique em “Con�nue Ini�al Data Entry” 

A1

A1

A2

A2
veja como preencher na próxima página
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Clique em “Save Changes” 

Preencher obrigatoriamente os 

campos marcados com *, e, caso 

sua empresa não tenha vários 

departamentos, selecione “General 

Management” no campo ‘Business 

Division’.
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Após salvar, a tela anterior vai aparecer, e então você pode adicionar 

mais contatos se quiser, clicando no “ADD” ou continuar com o 

preenchimento.

Clique em “Con�nue Ini�al Data Entry” 
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Para adicionar uma nova 
informação clique em “Add”

Todas as opções disponíveis vão 
abrir. Você pode adicionar 
diretamente pelas opções 
Non-production ou Production, ou 
use a ferramenta de busca.

Nesta parte você vai de�nir quais serviços e/ou produtos sua 

empresa fornece.



15 - 2 de 3Preenchimento de dados

Ao selecionar o check box, o 
sistema vai abrir a estrutura de 
“árvore”. O final da estrutura 
aparece quando a caixinha com a 
engrenagem aparecer.

Para adicionar um grupo de 
materiais na lista, clique em um 
check box branco ao lado do item 
correspondente.



15 - 3 de 3Preenchimento de dados

Ao final você pode adicionar uma 
pessoa responsável para o grupo 
de habilidade definido. Essa opção 
não é obrigatória.

Você pode con�nuar a adicionar 
outras habilidades clicando em ‘Add’
ou con�nue com o preenchimento 
clicanto em “Con�nue...”

Para salvar, clique em “Complete”
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Para abrir a página de Imput, clique 
em Add.

Clique em Save para concluir 

Nesta etapa você pode adicionar 

suas cer�ficações.

Esta etapa também não é 

obrigatória. Clique em ADD para 

adicionar, ou em “Con�nue…” 

para prosseguir.
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Esta etapa não é aplicável para a Volkswagen do Brasil. Clique em 

“Con�nue…” para prosseguir.

Clique em “Con�nue Ini�al Data Entry” 
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Ao concluir, uma mensagem vai aparecer informando

que o preenchimento foi finalizado. Clique em Complete para finalizar essa etapa, e OK para prosseguir para a úl�ma parte.

Quando todos as informações do 
Step 5 es�verem preenchidas, 
seus dados de entrada estão 
completos.

Clique OK para prosseguir para o 
próximo (e úl�mo) Step
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Na úl�ma parte você vai definir o Company Admin, ou o administrador da conta da empresa no Portal. Essa pessoa é reponsavel por 

diversas a�vidades, como definição de novos acessos por exemplo.

Clique em “next”
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Você pode incluir o “Registar” ( a pessoa definida no Step 2) ou incluir uma nova pessoa como administradora

Se o “Registrar” for a pessoa escolhida como 
administradora, selecione a opção “Registrar 
becomes CompanyAdmin” 

Se for outra pessoa, selecione “ Create a new 
CompanyAdmin”, e clique em Submit – uma nova 
janela vai abrir para preencher os dados da pessoa 
responsável.
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Ao concluir os 6 Steps, você receberá a mensagem de conclusão cadastral


